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1. Ingresar desde el 2. Verificar que su 3. Desactive el blogueo
navegador Google conexién de internet de publicidad (adblock)
Chrome sea de minimo TOMB en su navegador

Chrome
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4. Ingrese por 5. Si esta conectado por
computador. No lo haga WIFI, estar a menos de T
desde un celular o tablet metro de su router

RECOMENDACIONES
7’
TEC N | CAS PA RA I_A 6. Mantenga solo la ventana y pestafia de la Asamblea virtual abierta.
ASA M B I_EA Vl RTU A I_ 7. En el momento de la Asamblea, evitar tener otros dispositivos conectados al router inalambrico y

no usar plataformas como Netflix, ya que altera la estabilidad de la conexion.




ACTIVACION DE USUARIO Y PRE-REGISTRO

1. Por favor revise en su correo electronico la recepcién del siguiente mensaje:

CREATU CLAVE DE ACCESO

2. Luego haga clic en el botdn amarillo “CREA TU CLAVE DE ACCESQ" Recuerde que su usuario es su
CORREQ ELECTRONICO
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Creesu clave de acceso para
Sociedad Portuaria terminal de Contenedores de
Buenaventura SA.

d  Bienvenido ala app de Sociedad Portuaria
terminal de Contenedores de Buenaventura
SA, Inicie sesion para acceder ala
plataforma.

TCBUENS.A. bot
- Su robot personal

EElEEE

3. A continuacion se redirigira a la plataforma de

asamblea para ESTABLECER SU CONTRASENA:

4. Establezca la contrasena de su preferencia
(Minimo 8 caracteres) en el primer cuadro que dice
“Nueva contrasena”

5. Digite su contrasefa nuevamente en el segundo
cuadro “Confirmar contrasena”

6. Luego haga clic en el boton "INGRESAR”



( . Inicio | Propiedata

7. Una vez haya ingresado a la plataforma, se le n
solicitara hacer el PRE-REGISTRO en la Asamblea B

8. Haga clic en el boton verde "REGISTRARME EN
LA ASAMBLEA"

Registrate en la asamblea

9. A continuacion, se le solicitara que confirme el
accionista que representara en la asamblea




10. Si no es correcto el
nombre del accionista
a quien usted va a
representar, haga clic

en el botén “NO”.
Contactese a los
teléfonos indicados
para soporte.

Yenny, bienvenido a Asamblea Extraordinaria de Accionistas - TCBuen S.A.

{Vas aser quien represente a Accionista 700 en esta asamblea?

11. Haga clicen el
botdn “Sl,
CONTINUAR" si el
nombre del accionista
a quien usted va a
representar es
correcto.




12. Una vez haya confirmado el nombre del accionista a quien representara en la asamblea, la
plataforma le preguntara si tiene poderes para representar a otros socios:

< C @& app.propiedata.com ® W ewnf,mmo $

Yenny, bienvenido a Asamblea Extraordinaria de Accionistas - TCBuen S.A.

13. Haga clicen el 14. Haga clic en el

botdn “Sl, CARGAR B — botén "NO,
PODER" si cuenta con ot o[ CONTINUAR" si no

0y

poderes para
representar a otros
SOCios

cuenta con poderes
para representar a
otros socios




14.1. Si cuenta con poder de otro accionista, siga las instrucciones y cargue el poder y las
cédulas de poderdante y apoderado en un solo archivo:

NOTA: Los poderes también pueden enviarse al correo electrénico: Legal. TCBUEN@apmterminals.com
Nosotros nos encargaremos de cargar el poder en la plataforma
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@ .SIATCB. ¥ Admincontrol % GPRO20|login # Pagoenlineabmc.. @ Resultadosdelabi.. @ Resultadosdelabi.. @ Globalnglish-Login 2 Tran:

Yenny, bienvenido a Asamblea Extraordinaria de Accionistas - TCBuen S.A.

Organizado por TCBUEN S.A
jRegistro exitoso!
;Tienes poder para representar a otros socios?
Recuerda que solo es posible registrar un representante por cada socio
Socio Verificado  Acciones
Accionista 900 m Cancelar

15. Una vez haya cargado los poderes o en el caso
« que haya confirmado que no cargara poderes de
otros socios, haga clic en el botén “"CONTINUAR"

x [l Asamblea | Propiedata x  +

< C @ app.propiedata.com

@ SIATCB: @@ Admincontrol g GPRO20|login &M PagoenlineaEmc.. (@ Resuitadosdelabi.. @ ResultadosdelabG.. @9 GlobalEnglish-Login &

Yenny, bienvenido a Asamblea Extraordinaria de Accionistas - TCBuen S.A.

Organizado por TCBUEN S.A

16. Le aparecera un mensaje que le indica cuanto
% tiempo falta para la asamblea, asi como el

nombre del o los accionistas que representa:

Representas a Verificado  Acciones

Accionista 900 m Cancelar

Accionista 700 Cancelar



CONEXION A REUNION [ |8 ) ¢
VIRTUAL DE ASAMBLEA =~
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https://www.apmterminals.com/es/buenaventura

3. Ingreso al menu de la Asamblea

BIENVENIDOS A LA ASAMBLEA GENERAL DE ACCIONISTAS

+ 2 Acreditacion Previa de Apoderados

+ 5, Manual de para el Uso de |3 Herramienta Virtual

4. Haga clic en el boton
"Ingrese AQUI a la
Asamblea”

Luego haga clic en el link
que alli aparecera




5. Luego se redirigira al portal de la asamblea.

& fr @ ncoaito

® GlobalEngiish - Login @ Transmision de Dat

C & apppropiedata.com

@ Admincontrol &, GPRO20|login ¢P Pagoenlineatmc.. (@ Resultadosdelabi.. @ Resultadosde laba..
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TCBUEN

TERMINAL DI GONTENEQDRER

(’EQ_P{)A APM TERMINALS
1) PROPIEDATA

Cree su clave de acceso para
Sociedad Portuaria terminal de Contenedores de
Buenaventura S.A.

Bienvenido a la app de Sociedad Portuaria
terminal de Contenedores de Buenaventura
S.A., Inicie sesion para acceder ala
plataforma.

TCBUEN S.A. bot
Su robot personal

15:48

3/12/2020

6. Digite su usuario. Recuerde que
SU usuario es su correo electrénico

7. Digite su contrasefa.

8. Haga clic en el boton “Ingresar”




¢ C & apppropiedata.com/conjuntos/gSiZNG3STiBydeojv/administrador ® % 0% 0 ;
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9 . DI r IJ dsed la Activa las notificaciones para no perderte ninglin movimiento o actividad en la plataforma.
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opcion en la parte
izquierda que

dice “Asambleas’— |8
y haga clic sobre

7 ' PQR's pendientes PQR's en proceso PQR's resueltos 30d PQR's cancelados 30d
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Actividad reciente

n Soporte Propiedata - Angélica Arango cr=6 un usuario/empleado

hace 3 minutos
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Viviana Silva - undefined
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10. Haga clic en s
la letra azul Titulo Asistentes  Estado Duracion  Fecha Acciones
"Asamblea
General de Asamble_a G_eneral de 78 10/122000900AM | Acchnes ¥
Accionistas - aidelilner
w : @ Verdetalle

W Asistentesy poderes



11. Si es momento de ingresar a la asamblea, es decir el 27 de marzo de 2025 a las 09:00 a.m. o
incluso 30 minutos antes, se activara el boton “UNIRME A LA ASAMBLEA". Haga clic alli el dia de la
asamblea. Mas abajo le aparecera la informacion de los socios a los que representa.

jAntonia, gracias por completar tu pre-registro!

Ya es momento de ingresar a la asamblea. Haz click en el boton verde cuando estes listo.

Unirme a la asamblea

Representas a los siguiente socios

Socio Verificado  Acciones

Accionista DISTRITO DE BUENAVENTURA v Cancelar

Cargar poderes




12. Haga clic en el boton “PERMITIR" para que la plataforma de reunidn pueda usar su camaray
microfono. Una vez le aparezca la opcion, haga clic en "ENTRAR AL AUDIO POR COMPUTADORA:

C @& app.propiedata.com/conjuntos/gSiZNG357Bydeojv/administrador/asambleas/KCy5fD8szECpnxBxX/ver

licaciones @ SIATCB Admincontro = RO 201 Lleg 9 Pagoenlineatm

www.propiedata.com quiere usar tu
camara y micréfono para la asamblea.

( Haz click en permitir




13. La plataforma le dara un tour guiado sobre sus funcionalidades:

C & apppropiedatacom/conjuntos/gSIZNGSS7fBydeojy/administrador/asambleas/KCy5iD8szEConx B ver P @ % O N FH o
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Tu microfono y tu camara estarar

deshabilitacos. Debes pedir la palabra con el

botén verde para intervenir




14. Ingresar al audio por computadora: Haga clic en el recuadro verde "Ent
para que pueda escuchar y hablar correctamente

Asambles | Propedata

= a2pppropedata.com

& inctgnite

informacién Votaciones
@ Seleccionar presidente

Orden del dia
Tour por la app,

| =\ prOPIE

Apertura por parte del administrador o gerente (Sm)
Lectura y aprob n del orden del dia por parte del cliente
Eleccion de presidente de la asamblea

Eleccion de secr

Prueba de intervenc

Prueba de vota

1.
2
3
4
5.
s
7
8

Prueba de votacion por coeficiente,
11. Proyeccion de video y d
12. Prueba de eleccion del

13. Recomendaciones técn s por parte de Propiedata.

Asambleistas: 4




CUNCIONALIDADES
DE LA PLATAFORMA
DE REUNION
VIRTUAL




Verificacion del Quérum

El sistema verificara el quérum cada 30
I— I segundos, el cual se presentara en todo
. momento en la parte inferior de sus pantallas.

¢ C & apppropledata.com

) |
F' | T\ PROPIE Informacién Votaclones

@ e Tenga en cuenta lo siguiente:

Orden del dfa

Quérum: Corresponde al porcentaje de
participacion en el capital social que
representan los accionistas o sus apoderados
presentes en la sesién no presencial.

Asambleistas: Se refiere al ndmero de
accionistas presentes en la reunioén, incluyendo
g a aquellos gue se encuentran apoderados por
A BN otros accionistas o por terceros.

Quérum: Asambleistas: 4




Verificacion de Accionistas y Apoderados
Asistentes:

Para la verificacion de los asistentes, por favor
dirfjase al menu que encuentran en la parte
derecha de su pantalla y luego haga click en el
icono en el siguiente icono:

A continuacion, apareceran los nombres de los
asambleistas presentes y por quienes se
encuentran representados; asi mismo, podra
ver el porcentaje de participacion que
representa cada asambleista presente.




Intervenciones de los Accionistas

1. Para el desarrollo de cada punto del orden del dia, sera
otorgado el uso de la palabra al respectivo expositor. Una vez se
realice la explicacidon correspondiente, el moderador de la
reunion (Gerente o Presidente una vez éste sea elegido)
otorgara el uso de la palabra a quienes deseen participar.

2. Los accionistas que deseen participar, deberan dirigirse a los
iconos que se encuentran en la parte de abajo de su pantalla,
hacer clic en el icono de color verde en forma de mano.

3. La cola de intervenciones mostrara el orden en el que solicitd
el uso de la palabra.

4. Los accionistas contaran con un término de 5 minutos para
realizar su intervencion.

5. Si requiere mas tiempo para realizar su intervencion, por
favor solicitelo antes de que finalice su intervencion vy
procederemos a ampliar el tiempo.

6. Si su micréfono presenta fallas, por favor envie su
intervencidn en un mensaje de voz via WhatsApp a los numeros
315 283 12 34 o 315 700 36 77, o al correo electronico:
Legal. TCBUEN@apmterminals.com



VOTACIONES

1. Aparecera en la pantalla de cada accionista, la votacion que
se va a realizar.

2. El accionista debera hacer click en la opcidn que desea
elegir. Las opciones disponibles seran:

S| NO VOTO EN BLANCO.

3. Por ultimo, debe confirmar la opcidn seleccionaday le
aparecera los resultados de las votaciones de todos en tiempo
real.

5. En caso de que no escoja ninguna de las opciones de
votacion, su inactividad se considerara como “Abstencion”.

6. Los asambleistas contaran con 1 minuto para votar. Si algun

asambleista requiere de mayor tiempo para emitir su voto, por
favor inférmelo via WhatsApp a los nimeros:

3176567035 315700 36 77 315 283512 34

o al correo electrénico: Legal. TCBUEN@apmterminals.com

Apnata o orcon dei 0 U B reunde?

20 Ao ‘: Savele g Aol ol

Informaciin
Interventiorss
Resulyios
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Lectura de los Resultados de las Votaciones

1. Los resultados de las votaciones apareceran en una
tabla.
informacion

2. Enla primera columna vera: S

. ., . Resultados
« Las opciones de votacion: Si, No, Voto en blanco.

Volacones

Asistentes

« Debajo, encontrara la palabra "QUORUM" que se refiere
al porcentaje de acciones que votaron por alguna de Candidatos
las opciones de votacion (Si, No, Voto en blanco). Es Ayuda Coeficiente
decir, suma los porcentajes de participacion que

votaron por Si, No o Voto en blanco. 61.9%

32.1%

« Finalmente, vera la palabra “ABSTENCION" que reflejara
el porcentaje de acciones representadas por
asambleistas que no votaron por ninguna de las
opciones Si, No o voto en blanco.




Informacion

Intervenciones

Resultados

Volacones

Asistentes

Candidatos

Ayuda

® S

Voto en blanco)

Coeficlente

61.9%

Lectura de los Resultados de las Votaciones

3. En la segunda columna con titulo “COEFICIENTE" podra observar
los resultados de la votacion

« Se mostrara el porcentaje de la participacion accionaria que
votd por cada opcion Si, No, Voto en blanco.

 Los resultados de las votaciones se mostraran con ndmeros
expresados con un solo decimal, cuyo valor es aproximado.

« Si desea ver el nimero expresado con mas decimales, ubique
su cursor sobre el respectivo nimero y se mostrara en su
pantalla la cifra completa.

 Recuerde que con base en esta columna se leeran los
resultados de las votaciones.

Nota: para efectos de los resultados de las votaciones, la columna
“Total” no resultan relevantes, pues los resultados los da la
columna Coeficiente”.

La grafica que ven en la parte superior graficara los valores de la
columna “Total”, por lo que no sera de utilidad. Se recuerda que
los resultados de la tabla en la columna “Coeficientes”
corresponden a los resultados de las votaciones.



1

Constancias Escritas

Si un asambleista desea dejar una constancia

escrita en el transcurso de la reunion, por favor
enviela al correo electronico

Legal. TCBUEN@apmterminals.com

)
-
o
S
>

¢ Experimenta problemas técnicos?

En caso de experimentar problemas técnicos, por

favor contactese via WhatsApp a los siguientes
teléfonos

315700 36 77 31528312 34



@
&
e
]
a
,M
&
[}
a
=3
0

/
/4='M TERMINALS
Lifting Global Trade

*

DE BUENAVENTURA

TERMINAL DE CONTENEDORES

TCBUEN




	Diapositiva 1
	Diapositiva 2: RECOMENDACIONES TÉCNICAS PARA LA ASAMBLEA VIRTUAL
	Diapositiva 3: ACTIVACIÓN DE USUARIO Y PRE-REGISTRO
	Diapositiva 4
	Diapositiva 5
	Diapositiva 6
	Diapositiva 7: 12. Una vez haya confirmado el nombre del accionista a quien representará en la asamblea, la plataforma le preguntará si tiene poderes para representar a otros socios:
	Diapositiva 8
	Diapositiva 9
	Diapositiva 10
	Diapositiva 11
	Diapositiva 12
	Diapositiva 13
	Diapositiva 14
	Diapositiva 15
	Diapositiva 16
	Diapositiva 17
	Diapositiva 18
	Diapositiva 19
	Diapositiva 20
	Diapositiva 21
	Diapositiva 22
	Diapositiva 23
	Diapositiva 24
	Diapositiva 25
	Diapositiva 26
	Diapositiva 27
	Diapositiva 28

