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Proceso de Solicitud de Inspeccion

e
~ZAPM TERMINALS

- licitude - L2
s Inspeccién de Contenedores y Carga Suelta

* Inspecciones
U ORCIONES NO.SOLCT.. TIPOSOLCTUB  SUBTPOSOLICTUD  BOOKING /BL CONTENEDOR LINEAOPERADORA TIPDDECARGA  USUARIDCREQ FECHA CRED OBSERVACIONES EsTRDO

= Returnto shipper

@ Llenado de Azucar

® Procesos aduaneros v
® Facturacion v
® Pre-avisos v

Fissporpigna 1o, -0ge2l 5

E Se visualizara la pantalla para realizar solicitud de inspeccion segun el Tipo de
Operacion y Categoria:

o
/{HM TERMINALS X -Agenciadesdusnas v Cermar Sesién O

& Ssolicitudes

Solicitud de Inspeccién
* |nspecciones.
Sttt Tipo de Dperacion - Categoria - Subtipo de solicitud *

* Return ta shipper

* Llenado de Azucar

GUARDAR

*® Procesos aduaneras -
® Facturacian -
© Pre-avisos -

& Mandatos Agente

Solicitud de Inspeccion

|- Tipa de Operaci
-- Selecciona una opcidn -- -- Selecciona una opcion —
Contenerizada Export
Carga Suelta Import
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Latsgoeia 3HG TpO ge SoLOTee
Export - -

Antinarcaticos (NO VUCE)
DIAN (MO VUCE)

INVIMA (NO VUCE)

ICA MO VUCE)

---------

DIAN

INVIMA

ICA

Previa (Preinspeccion)

Inspeccion a Domicilio

Al seleccionar el tipo de inspeccion a solicitar, debera diligenciar el formato que
se despliega en pantalla luego de digitar el contenedor y NIT del Cliente Final
(Importador-Exportador) que representa, una vez es diligenciado el formulario
debe dar clic en Guardar:

o
“APM TERMINALS X Agencia de aduanas v Cermar Sesidn (#

- Solicitud de servicios

Inspac:
» Servitk Contenerizada - fmport - DIAN .
: Satura o Srepn HASUM25584 8000223962 e
® LUienado de Azucar
- RESULTADOS DE BUSQUEDA
1/B BUQUE - 0/B BUQUE: MAERSK SAN CHRISTOBAL - 448W CATEGORIA: IMPORT
- Isa: 22G1 POD: COBUN
BL/ BOOKING: 24661637 LONGITUD: 22G1
-
Cliente: IMPORTADOR - FLORES DE TENJOSASC. |- 8000223982
0725000/ TULIPAKES
-] [J Etevador CLAMI O Etevad

Finalizado el registro de la solicitud, tendra las opciones pertinentes para cargar
documentos a la solicitud de inspeccion, visualizar la solicitud, cancelar la
solicitud y enviar la solicitud:
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Inspeccion de Contenedores y Carga Suelta

DROONES NO.SOLICTUD TIPO SOLICITUD SUBTIPO SOLICITUD  BOOKING / BL CONTENEDOR LINEROPERADORA  TIPO DECARGA USUARIO CRED FECHA CRED DHSERVACIDNES.

éFH® 1528 Inspeceitn DiAN 246616371 HASUTI25544 MAE CARGACONTENERI  COL-B300235857  03-03-202570:49

' »
Filas por pigina -1del

Tfila seleccionada o

Panel de adjuntar documentos:

Adjuntar documentos

NO ES POSIBLE MODIFICAR ESTA INFORMACION

M Trrmme

* Campos Obligatorios

Seiecorona documento *

Selecciona o arrastra un documento.
15 e M - Solo PORS

OPCIOMES NGMBAE DEL RRCHIVD TIPC DE DOCUMENTD

Fila porpagmE oo e-oden

Adjuntar documentos X

NO ES POSIBLE MODIFICAR ESTA INFORMACION

Se necesita autorizacion de APM Terminals

* Campos Obligatorios

* Bl Hijo o Directo

cumento *

Bl Master

Otros

Declaracién de Importacion
Hojas de Seguridad

* Selectividad y/o Bitdcora y/o Duta

OPCIONES NOMBRE DEL ARCHIVO TIPO DE DOCUMENTO

Sin filas

Filas por pagina 0-0de0

10~
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Proceso de solicitud de Autorizacion
Documental de Retiro

El agente de aduanas o cliente autodeclarante, tendra opciones en pantalla para
gjecutar sus solicitudes segun sea el requerimiento, para la solicitud de orden de
entrega debera dar clic en Procesos Aduaneros y al desplegarse el menu, indicar
que la solicitud a realizar es una Autorizacion Documental de Retiro:

e
ZRPM TERMINAL: s X ¢ sesin
* solicitudes - 2
Solicitud orden de entrega + N SOUCIT
Inspecciones .
Carga contenerizada
Servicios
cowes  wosudne s sl ore oeser
Return to shipper
Llenado de Azuca
Procesos aduar -
Autori; ental de
Carrecion de planilla de
Planilla de envio
lLa de recepcior
Cambio de Disposicién
-
v

Registrar solicitud

— Selecciona una opeidn
= Autorizacion Documental de Retiro para Contenedores

Autorizacian Documental de Retiro para Carga Suelts

Al seleccionar el tipo de solicitud a registrar, se desplegara el formulario con la
pantalla para diligenciamiento:

Registrar solicitud
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* Detalles de la solicitud (Carga Contenerizada)

Agregar detalle aplicara si la carga es contenerizada y requiere un retiro parcial
de los contenedores o si existe un vaciado parcial, division o separacion de bultos
en caso de que la carga sea carga suelta:

* Detalles de la solicitud (Carga Contenerizada)

=+ AGREGAR DETALLE

nnnnnnnnnnnnnnnnnn

Detalle contenedores

No. BL: 246616371 Nit: 8000223982 Cliente: AGENCIA DE ADUAMAS SIACOMEX SAS NIVEL

[] Ccentenedor Tipo 150 Frght Kind
[0 Hasunzssaa 2261 FCL
D HASUTII5396 2261 L
Filas por pagina. 5 _ i-2de 2
(& acerman

Alasignarempresadetransporte, tendranlaopciondeagregaracadacontenedor
una empresa de transporte distinta para su retiro o relacionar una empresa de
transporte para todos los contenedores:

+ Detalles de la solicitud (Carga Contenerizada)

NITEMPRESA Q () ASIGNAR TRANSPORTE

B Opciones ontenedor ~ Tipalsd Empresa de Transporte Formulario Duta 651

o TLLU7662073 4561 oL COMPARIA NACIONAL DE CARGA CONALCA S A 5 - 900416879

o o MRKUZS16324 4561 FCL

O

B i = macussuste A o'} 00416879

o m MRKU3935691 4561 FCL

18 Filas selecci Filas porpigina. 5, 1-Sde2 ¥
* Detalles de La solicitud (Carga Contenerizada)

NITEVPRESA

900416879 Q

RESULTADOS DE BUSQUEDA
NOMBRE DE EMPRESA COMPAR A NACIONAL DE CARGA CONALCASAS

DIRECCION DE EMPRESA: Cr 52 44 A 5511001 Bogota DcCO COLOMBIA
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[ opeiones Contenzaor Tipo 10 Rt p msporte Punliadeenvo Formulario Duta 651
o @ TLLU7662073 4561 FCL

o & MAKU2S18328 as61

o MSKUT330790 4561

O o MAGUS311606 4561 foL

o o MRKUI393569] 2561 L

E Al guardar el formato virtual de Autorizacion de Orden de Entrega, tendra
la opcion de adjuntar documentos, visualizar solicitud, editar empresa de
transporte asignada y enviar solicitud:

Solicitud orden de entrega + NuEYA SouCiTLD
Carga contenerizada
OPCIONES NO.SOULCITUD BL BLHIIO NIT EMPRESA DE TRANSPORTE EMPRESA DE TRANSPORTE SUB TIPO SOLICITUD USUARIO CREC FECHA SOLICITUD OBSERV.
[z el = WO RO 103840 251432621 - Autorizacién Documental de Retiro para Contened.  (DL-8600530821 14-04-2025 2055
1 >
R BOF D 0~ 0 de 12 >
Adjuntar documentos X

* Campos Obligatorios

~ * Salecciona documento

] o

Bl Hijo o Directo Selecciona o arrastra un documento

15 M, _<al
Bl Master 15 MB Max. - Solo PDFs

Consulta de inventario
Acta de Inspeccion o de Hechos

[P0 DE DOCUMENTO
Otros

Declaracion de Importacion

> 7 n filas
Planilla de Envio
DUTA (Declaracion Unica de Transito Aduanero)

T Filas por pagina: - 0-0de0
Reporte Finalizacidn 10

Posteriormente al guardar la solicitud, podra asignar empresa de transporte en
el icono en forma de camion.
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Estados de las solicitudes de Procesos Aduaneros:

Pendiente de documentar: Indica que debe adjuntar documentos para confirmar la
solicitud

Pendiente de aprobacion: Indica que la solicitud se encuentra en turno de revision

Devuelta: Indica que debera corregir la solicitud de acuerdo con indicaciones
expuestas por el equipo de Operaciones

Rechazada: Indica que la solicitud se encuentra cancelada y debera realizar una
nueva solicitud

Aprobada:Indicaquelasolicituddeservicioseencuentra programada paraejecutarse



" Agenda de Aduanasy Autodecarance |

Proceso de Facturacion

El agente de aduanas o autodeclarante, tendra la opcion de validar el estado de
cuenta de las facturas o draft generados por cada cliente o a su nombre:

e
AP TERMINALE X CDX-8300235857 - Ageicsede stianon v Cerir S 8

Estado de Cuenta

El agente de aduanas o autodeclarante, tendra la opcién de generar facturas
del cliente que representa, relacionando fecha hasta la que se liquidaran los
bodegajes:

Solicitud Factura

10
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Una vez el usuario de clic en la opcion Generar Factura, aparecera el mensaje de
generacion del Draft de la factura el cual tendra un tiempo estimado de espera
maximo de 5 minutos en ser generado:

Confirmacion generacién Draft

(£Esta seguro de generar el draft? Una vez confirmado, el draft serd generada en un tiempo maxima de 5 minutos.

RLEFTAR CANCELAR

Se generara un documento en formato PDF llamado Draft, el cual tendra todos
los eventos facturados a los contenedores o cargas sueltas:

Generacion de Facturas

]
£
z
=
]
Ey

© © © ® © © ©6 6 © ©

Los Draft aceptados se convertiran en facturas electronicas que podran pagarse
consultandolas en la opcién Estado de Cuentas, pero los Draft rechazados
llegaran al equipo de Billing internamente para ser revisados, posteriormente
se habilitara nuevamente el Draft corregido para que sea aceptado:

Estado de Cuenta

11
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Nota: Las facturas generadas pueden ser pagadas mediante PSE seleccionando la
factura o facturas deseadas y dando clic en el botdn REALIZAR PAGO, el cual se
activa en color naranja una vez es seleccionada la facturacion.

12
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Proceso de Pre-avisos de contenedores

El agente de aduanas o Autodeclarante, tendra la opcion Pre-avisos para realizar
ingreso de informacion de contenedores objeto de exportacion:

Al ingresar en la opcidén Nuevo, podra realizar la asignacion de booking, segun
motonave, linea naviera y ETA de |la motonave, debera dar clic en guardar para

que la asignacion sea exitosa:

>
SR TERMINALS X
io de Disps
® Facturacion
stado de Cuen
eracion de F:
‘ -
ion de A
Booking
Asignacion de Booking
JENS MAERSK - 515N 17-04-2025
MAE 251754112
OBSERVACIONES

13
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14

Asignacion de Booking + e

S A A MNDMDMABMABDBMABAN

Posterior a la asignacion de bookings, realizara el pre-aviso de contenedores en
la siguiente opcion Preaviso de contenedores export, en donde asignara el NIT
de la empresa de transporte seleccionara la reserva anteriormente asignada:

Preaviso de contenedores export

1 Ox@
0 Ox®
1 Ox®
0 Ox@®

0 OXB  mewwans

Dentro del listado de reservas asignadas, contamaos con tres opciones para cada
reserva:

Mas Informacion: Opcion para anexar contenedores al preaviso e informacion
soporte

Formulario para completar info de contenedor

iPREAVISADO!
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Formulario para completar info de contenedor

*Informacién general

Vizje Booking
LICA MAERSK - 512W 250126168 IS0 CODE* s
No editable No editable

shipper NUMERO DE CONTENEDOR SELLO

*Informacién de la empresa de transporte

NIT EMPRESA n

*Informacién de

SOBREDIMENSIONADOD *

*Informacién de carga peligrosa

CARGA PELIGROSA b

=Informacién de planilla de traslado

i el

Planillas de trastado agregadas

ORCIONES PLANILLA DE TRASLADO
Sin filas
Fllzsgorpagina. 55 C-0de0
Nimeros SAE agregadas
PLANILLA DE TRASLADO SAE NUMBER ACCEPTANCE DATE
Sin filas
Filas por pagina: (o _ 0-Dge0
OBSERVACIONES

cuaronr

o[ B RV Opeion para cancelar el preaviso siempre y cuando los
contenedores no cuenten con cita de ingreso

¢Esta seguro de cancelar el preaviso?

Esta accion eliminara [a informiacion agregaca para complementar (3 informacion del preaviso, mo puede deshacerse Si no esta seguro de come proceder, contacts 3 &7W Terminals

15
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|l HE R S 3 Opeion para relacionar Solicitudes de Autorizacion de
Embarque o realizar cambios

CARGA DE CONTENEDORES SAES €

E0AmG - VESELVT
ABBDRYRUNTESTE ZSLEXMAESTIW

SUDUES0OS00

+ BEREGAR NEEYR SAE

ACTIONES SRE ACTUAL FECH EXPIRACION SAE VENTIDA

16
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Lifting Global Trade DE BUENAVENTURA




