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Iniciar sesión en EasyPort1.

•	 El primer paso es iniciar sesión en el sistema EasyPort.

•	 Ingrese el número de usuario

•	 Ingrese la contraseña 

Consultar facturas a pagar 2.

•	 Una vez ingrese al portal, despliegue la opción “Facturación” y seleccione 
“Estado de Cuenta.”
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Pasos para pagar facturas3.

•	 Una vez ingrese a “Estado de Cuenta”, seleccione el NIT o nombre del 
cliente.

•	 En la opción de “Facturas Pendientes” se despliega la lista de facturas 
pendientes por pagar, se debe seleccionar las facturas que se van a cancelar 
dando clic en el recuadro.

•	 En caso de pagar varias facturas del mismo cliente, haga clic en el recuadro 
superior izquierdo.

Selecciona aquí
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•	 Nota: El cliente recibirá la información del pago en el correo que ingresó 
al momento de realizar el pago por PSE.

Ejecución del pago4.

•	 Una vez seleccionadas las facturas a pagar dar clic en “Realizar Pago”

•	 Haga clic en “Siguiente.”

•	 Ingrese los datos requeridos para realizar el pago, seleccione el banco y, por 
último, haga clic en Siguiente.
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•	 Dar clic en “Siguiente”

•	 Haga clic en Confirmar.
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NO SOLO 
MOVEMOS CARGA, 
MOVEMOS TODO 

UN PAÍS


