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1. INICIAR SESION EN EASYPORT

El primer paso debe ser iniciar sesion en el sistema Easyport

1. Inicio de seccidon

I Ingresa el numero de usuario

A
]

‘Selicitud y Gestidn de Servicios en Lines

I Ingresa la contrasefa
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2. CONSULTA FACTURAS A PAGAR

Una vez ingresa al portal despliga la opcion “Facturacion” y selecciona la opcion
“Estado de Cuenta”

/
~ZAPM TERMINALS X

® Solicitudes v

® Facturacién &~

® [Estado de Cuenta

® Generacion de Facturas

@ Mandatos
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3. PASOS PARA PAGAR FACTURAS

Una vez ingresa al “Estado de cuenta”, selecciona el NIT o NOMBRE del cliente.

Seleccionar
nombre o NIT del
cliente

Estado de Cuenta

|—Sel2[:\:|w]\

FACTURAS PENDIENTES FACTURAS PAGADAS NOTAS CREDITO PENDIENTE NOTAS CREDITO REINTEGRADAS

O Id Draft Id Final Id Dian Moneda Manto NIT Razén Social Fecha Creacién Detalle

Resultados no encontrados

Filas por pagina: 10~ 1-1del

En la opcion de “Facturas Pendientes” se despliega la lista de facturas pendientes por
pagar, se debe seleccionar las facturas que se van a cancelar dando clic en el recuadro.
En caso de pagar varias facturas de lista da cliente dar clic en el recuadro superior a la
izquierda.
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* Solicitudes -
Estado de Cuenta
® Facturacién -
® Generacion de Facturas ACTURAS PAGADAS NOTAS CREDITO PENDIENTE NOTAS CREDITO REINTEGRADAS
® Mandatos
Id Draft id Final Id Dian Moneda Monta NIT Razda Social Fecha Creacién Detalle

x 2 T2749225 T2ra9225 usp 41260 800044335 GCP COLOMBIA SA.

10/04/2025 16

Flasporpdgina 1o, 1-1del

4. EJECUCION DEL PAGO

Una vez seleccionadas las facturas a pagar damos clic en “Realizar Pago”

* Solicitudes -
Estado de Cuenta

® Facturacién -
Seleccionar

GCP COLOMBIA S.A. (800044335
* Estado de Cuenta ! g

® Generacién de Facturas FACTURAS PENDIENTES ~ FACTURAS PAGADAS  NOTAS CREDITO PENDIENTE  NOTAS CREDITO REINTEGRADAS
® Mandatos
id Draft. Id Final id Dian Moneda Monta NIT Raz6n Social
2 T2749225 T2ra922s usD 41260 800044335 GCP COLOMBIA SA.

1fila seleccionada

REALIZAR PAGD

Fecha Creacién Detalle

10/04/2025 16:.

Filas por pigina: 1 -1del
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3 €Cy 3 124
Dar clic en “Siguiente
® Solicitudes v
Pago de facturas

® Facturacion -

* Estado de Cuenta

Detalle de Facturas Datos para el pago Confirmacion

® Generacion de Facturas

e Mandatos Id Draft. Id Final Id Dian Moneda Monto NT
2 T2749225 12749225 usb 41260 800044335

Filss porpégina: 1 | 1-ldel

Total a pagar: 412.60 - USD

Ingresar los datos para realizar el pago, selecciona el banco y por ultimo seleccionar la

opcion siguiente.

Nota: El cliente recibe la informacion del pago en el correo que ingreso al realizar el

pago por PSE

* Solicitudes -
Pago de facturas
® Facturacion -
* Estado de Cuenta
Detalle de Facturas
® Generacidn de Facturas Datos personales
® Mandatos Nombre *
Direccién *

Tipo documento *

Teléfono *

PSE*

Datos de pago

Datos para el pago

Apellido*
Email

~ | Documento*
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Dar clic en “Siguiente”

* Solicitudes -
Pago de facturas
® Facturacidn -~
# Estado de Cuenta

Detalle de Facturas Dates para el paga Confirmacién
* Generacian de Facturas Datos personales

HNombre*

Apellsdo*
© Mandatos LUSEIDI MONTANO
Direccion® Emal®
CRA28BAN 7152 Lunita@hotmail com
ento

Documento®

hd 666666666

Teléfono*
3154900048

Datos de pago

BANCO UNION COLOMBIANG -

[

Dar clic en “Confirmar”

® Solicitudes -
Pago de facturas
* Facturacion -
® Estado de Cuenta

Detalle de Facturas Datos para el pago Confirmacion
® Generacion de Facturas

Datos personales Datos de pago
o Mandatos Nombre: LUSEID! Facturas: 2
Apellido: MONTANO Banco: BANCO UNION COLOMBIANO
Correo electrénico: lunita@hotmail com Moneda: USD
Direccion: CRA 28AN 7152 Total: 41260

Tipo documento: cedula
Documento: 666666666
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Dar clic en acepto “Tratamiento de datos y Términos y condiciones”

E iFacil, rapido y seguro!

—0

=] AutorizaaPSE
.?} y realiza tus pagos en linea

((] Acepto el tratamiento de datos personales,

[ Aceptalasterminosy

Regresar al comercio

7 Paramayorinformacién  q capogew  s7(con) 30680 cpcins
i

Una vez confirmados los datos, lo lleva a la pantalla de PSE, donde solicitara “codigo”,
que llegara al correo registrado en el momento de llenar los datos.

Luego dar clic en “Pagar con PSE”
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@ iFacil, rapido y seguro!

Codigo llega al
correo registrado

Ingresa el cédigo enviado a tu correo:

luseic m@apmterminals.com

'\(\ fooo o

m“

Paramayor informacién
‘comunicate con nosotros:

% EnBogots
© Escribencs:

+57 (60T) 3806890 0pckn S
Wi D5 COM COYPESON3-Centro-de-ayuds
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Una vez aceptado el pago por pse, el sistema del banco visualiza el detalle del pago que
va a realizar. dar clic en “Pay”

Transaction ID: 4711970
Service Code: 001
Amount: 105324
Ticket ID: 253000161827
Solicit Date:  14/04/2025 12-00-00
Cyele Number: 5
User Type: Itemd

VAT Amount: 0
Entity Code: 9001801043
Entity Name: TU COMPRA SAS
Financial Institution Code: 1022
Payment Description:  Pago por servicios
® Débito

Aceount Ageney:

|
Accowmembers
Password:

Call ConfirmTransactionPayment

- L=

Yo ‘Wellcome to PSE Sample FE!

Reference Numbers:  hitps./iportal tebuen com CC, 666666666

) Credita
Medio de Pago:

[Tarjein de Crédiio Visa =
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6. CONFIRMACION DEL PAGO

Finalmente, el sistema confirma Pago exitoso” o “Pago rechazado” de la transaccion

* Solicitudes 4
Datos de pago

® Facturacion -

in: df7896a5-7icc-4d4f-B! 5933072 [ 6 m@apmterminals.com

® Mandatos
Referancia: df7896a5-T1cc-404f-8562-20593c30a712 Documento: 666666666

Cliente: LUSEIDI MONTANO Banco: BANCO UNION COLOMBIANG
Id autorizacién: : 00 Facturas: 253000
Fecha: 2025-04-14T16:20-28-0500 Moneda: USD

Total: 24.62
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