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1. INICIAR SESIÓN EN EASYPORT 
 

El primer paso debe ser iniciar sesión en el sistema Easyport 
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2. CONSULTA FACTURAS A PAGAR  
 

Una vez ingresa al portal despliga la opcion “Facturacion” y selecciona la opcion 
“Estado de Cuenta” 
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3. PASOS PARA PAGAR FACTURAS 

 

Una vez ingresa al “Estado de cuenta”, selecciona el NIT o NOMBRE del cliente.  

 

 

 

En la opcion de “Facturas Pendientes” se despliega la lista de facturas pendientes por 
pagar, se debe seleccionar las facturas que se van a cancelar dando clic en el recuadro. 
En caso de pagar varias facturas de lista da cliente dar clic en el recuadro superior a la 
izquierda. 

  

Seleccionar 
nombre o NIT del 

cliente  
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4. EJECUCION DEL PAGO 

 

Una vez seleccionadas las facturas a pagar damos clic en “Realizar Pago” 
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Dar clic en “Siguiente”  

 

 

Ingresar los datos para realizar el pago, selecciona el banco y por último seleccionar la 
opción siguiente. 

Nota: El cliente recibe la información del pago en el correo que ingreso al realizar el 
pago por PSE 
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Dar clic en “Siguiente”  

 
Dar clic en “Confirmar” 
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Dar clic en acepto “Tratamiento de datos y Términos y condiciones” 

 

 

 

Una vez confirmados los datos, lo lleva a la pantalla de PSE, donde solicitará “código”, 
que llegará al correo registrado en el momento de llenar los datos.  

Luego dar clic en “Pagar con PSE” 
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Código llega al 

correo registrado  
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5. VERIFICACION DEL PAGO 

Una vez aceptado el pago por pse, el sistema del banco visualiza el detalle del pago que 
va a realizar. dar clic en “Pay” 
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6. CONFIRMACION DEL PAGO 

 

 

Finalmente, el sistema confirma Pago exitoso” o “Pago rechazado” de la transacción 
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