Manual para el uso de la Herramienta
Virtual de Asamblea de Accionistas de [
la Sociedad Portuaria Terminal de i
Contenedores de Buenaventura
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Recomendaciones Técnicas para la Asamblea Virtual

1. Ingresar desde el navegador Google Chrome @

2. Verificar que su conexion de internet sea de minimo 10MB

, B

3. Desactive el bloqueo de publicidad (adbloc en su navegador

Chrome

4. Ingrese por computador, no lo haga desde un celular o tablet

5. Si esta conectado por WIFI, estar a menos de 1T metro de su router
6. Mantenga soélo la ventana y pestafa de la Asamblea virtual abierta.

/. En el momento de la Asamblea, evitar tener otros dispositivos
conectados al router inaldambrico y no usar plataformas como Netflix, ya
que altera |a estabilidad de la conexion.




ACTIVACION DE USUARIO Y PRE-REGISTRO

1. Por favor revise en su correo electronico la recepcion del siguiente mensaje:

Favoritos © prioritatios  Otros i Filtra Yenny, te han invitado a la cuenta de TCBUEN SA.
Otros: nuevas convarsaciones TCBUEN S.A. <no-reply@propiedatacom>
v Capetas Nick from Powtoon; Comfenalco Valle, 8. e 31272030 343 PM
a3

£ Bandejade. 2348 A~ TCBUENSA
(

- Yerny, te tan invitado 31 ETTE ) e
& Comeonodes., 54 Hata Yonry, Has side registrado 2n B oy D
/' Bomadores 1 Ayer

Hola Yenny,

B pemenios enviad

Paspuesta 5 " .
Has sido registrado en la cuenta de TCBUEN S.A. en Propiedata donde
1
& HBementos aimin Este mes ¢ reaiizard la asanbiea virtual, Te recomendamos que Ingreses con
- fiempo para evitar confratiempas ef dia de la asamblea
O Achwo

detectamo Tu usuanio sera lu correo efectronico yennysg@hotmail.es y W clave la

§  Aculinara -
3 puedes crear con el siguiente botdn

Mici
Car: o
Outlock Pramiu guUe Mar 2157 =3 ST
n nadie VENNYSGYE 'CREATU CLAVE DE ACCESO'
& &
&=l o s " ~

2. Luego haga clic en el boton amarillo “CREA TU CLAVE DE ACCESO" Recuerde que su usuario es su
CORREO ELECTRONICO



C & apppropiedatacom

e SIACE: @ Admincontrol o GPRO 20 login g9 Pago en Linea tme

Bienvenido ala app de Sociedad Portuaria
terminal de Contenedores de Buenaventura
SA, Inicie sesion para acceder ala
plataforma.

B TCBUENS.A.bot
W/ ] Su robot personal

nchoan

Creesu clave de acceso para
Sociedad Portuaria terminal de Contenedores de
Buenaventura SA.

Iclones y las politicas de

Ingresar

3. A continuacion se redirigira a la plataforma de
asamblea para ESTABLECER SU CONTRASENA:

4. Establezca la contrasefa de su preferencia
(Minimo 8 caracteres) en el primer cuadro que dice
“Nueva contrasena”

5. Digite su contrasefa nuevamente en el segundo
cuadro “Confirmar contrasefia”

6. Luego haga clic en el boton “INGRESAR”



7.Una vez haya ingresado a la plataforma, se le | O S
solicitara hacer el en la Asamblea S |

8. Haga clic en el boton verde

Registrate en la asamblea

9. A continuacion, se le solicitara que confirme el
accionista que representara en la asamblea




10. Si no es correcto el
nombre del accionista
a quien ustedva a
representar, haga clic
en el botdn “NO”.
Contactese a los

Yenny, bienvenido a Asamblea Extraordinaria de Accionistas - TCBuen S.A.

$Vas aser quien represente a Accionista 700 en esta asamblea?
2 ?

11. Haga clicen el
botén S|,
CONTINUAR" si el
nombre del accionista
a quien usted va a
representar es

teléfonos indicados a7 S B correcto.
para soporte. * Wi o= — T2 "




12. Una vez haya confirmado el nombre del accionista a quien representara en la asamblea, la
plataforma le preguntara si tiene poderes para representar a otros socios:

= C & apppropiedata.com ® e Incognite.
@ .SWice. @ Admincontrel g GPRO20|login ¥ Pagoentincatmc.. (@ Resuitadosdelabii. (@ Resultadosdelabi. ® GlobalEngih-login & Transmison deDat..

Yenny, bienvenido a Asamblea Extraordinaria de Accionistas - TCBuen S.A.

13. Haga clicen el 14. Haga clic en el

botdn B botdn
Si cuenta con =i Sino
.cargargjgder olx No, continuar
poderes para cuenta con poderes
representar a otros

para representar a

SOCIOS otros socios




14.1. Si cuenta con poder de otro accionista, siga las instrucciones y cargue el poder y las
cédulas de poderdante y apoderado en un solo archivo:

NOTA: Los poderes también pueden enviarse al correo electrénico:
Nosotros nos encargaremos de cargar el poder en la plataforma



< C @& app.propiedata.com

@ .SIATCB. ¥ Admincontrol % GPRO20|login ## Pagoenlincabmc.. @ Resultadosdelabi.. @ Resultadosdelabi.. @ Globalnglish - Login 2 Transmisién de Da

Yenny, bienvenido a Asamblea Extraordinaria de Accionistas - TCBuen S.A.

Organizado por TCBUEN S.A
jRegistro exitoso!
;Tienes poder para representar a otros socios?
Recuerda que solo es posible registrar un representante por cada socio
Socio Verificado ~ Acciones
Accionista 900 ﬂ Cancelar

15. Una vez haya cargado los poderes o en el caso
« que haya confirmado que no cargara poderes de
otros socios, haga clic en el botdén “CONTINUAR”

x [l Asamblea | Propiedata x  +

o7 C @ app.propiedata.com

@ SIATCB. @@ Admincontrol i GPRO20|login #M Pagoenlineabmc.. @ Resultadosdelabi.. @ Resutadosdelabi.. ®9 GlobalEnglish - Login &

Yenny, bienvenido a Asamblea Extraordinaria de Accionistas - TCBuen S.A.

Organizado por TCBUEN S.A.

16. Le aparecera un mensaje que le indica cuanto
% ——— tiempo falta para la asamblea, asi como el
nombre del o los accionistas que representa:

Representas a Verificado  Acciones
Accionista 900 m Cancelar

Accionista 700 Cancelar



CONEXION A REUNION
VIRTUAL DE ASAMBLEA




1. El dia de la asamblea le llegara un
correo electrénico recordatorio para que
ingrese o digite en su navegador Google
Chrome:
https.//www.apmterminals.com/es/buen
aventura

2. En el mend principal de la pagina web
www.tcbuen.com encontrara un enlace
denominado: “Informacion Practica” y al
desplegar el submenu debera seleccionar
la opcién “Accionistas”, tal como se
observa a continuacién:

O Cambiar ubicacion G

Acerca Servicils

Informacién practica Herramierlas Digitales Contactos

Noticias y novedades
Alertas del Terminal
Nuevos Usuarios

Guiasy
Procedimientos

Preguntas Frecuentes
Tarifas

Horarios de operacion
— Accionistas

Resolucion 12520
Superintendencia de
Transporte

WBSUEN
\l DE CONTENEDORES
DE BUENAVENTURA

eh la costa oeste del Pacific

la Terminal de Contenedo

ngura (TCBUEN) SA esta a s«

anal de Panama para los
internacionales y esta en
igeal para dar servicio a las
ciudades regionales. A tr
7iPn de las ultimas tecnolog

rece los mas altos estanc

- —o-idad en Colombia en mater

seguridad, contaminacion y robo.. R

more...


https://www.apmterminals.com/es/buenaventura
https://www.apmterminals.com/es/buenaventura
https://www.apmterminals.com/es/buenaventura
https://www.apmterminals.com/es/buenaventura
https://www.apmterminals.com/es/buenaventura
https://www.apmterminals.com/es/buenaventura
https://www.apmterminals.com/es/buenaventura
https://www.apmterminals.com/es/buenaventura

3. Ingreso al menu de la Asamblea

4. Haga clic en el botdn
‘Ingrese

Luego haga clic en el link
que alli aparecera




5. Luego se redirigira al portal de la asamblea.

* C & apppropiedata.com

@ SIATCE:. @ Admincontrol &, GPRO20|login  @P Pagoenlineatmc.. @ Resultadosdelabi.. @ ResutadosdelabG.. ® GlobalEngiish - Llogin & Transmision de Dat...

TCBUEN

TERMINAL JI GONTENEQD S "|
h

QEQEP,S_A APM TERMINALS
T) PROPIEDATA

Cree su clave de acceso para
Sociedad Portuaria terminal de Contenedores de
Buenaventura S.A.

Bienvenido a la app de Sociedad Portuaria
terminal de Contenedores de Buenaventura
S.A. Inicie sesion para acceder ala
plataforma.

TCBUEN S.A. bot
Su robot personal

S % e Inc6gnito

15:48

3/12/2020

6. Digite su usuario. Recuerde que
SU usuario es su correo electrénico

7. Digite su contrasefa.

8. Haga clic en el botdn



¢ > C

i Aplicaciones @ (SIATCE, (B Admincontrol é GPRO20|login & Pagoen Linea Emc.,,

# app.propiedata.com/conjuntos/gSiZNG3STiBydeojv/administrador

G Resultados de la bi..

‘%mwmnm ) Socios  Contactos  Mascotas  Vehiculos  Reportes
Panel de
9 D o () Activa las notificaciones para no perderte ninglin movimiento o actividad en la plataforma.
.Dirijase a la —
OpCIC')n en I.a pa r te e Activar notificaciones
] L] 9, u
izquierdaque — | &
d ice ”Asambleasﬂ Asambleas
y h a ga Cl.l C SO b re Eil PQR's pendientes PQR's en proceso PQR's resueltos 30d
el icono e 1 0 0
@ b
Solicitudes

Actividad reciente

R

Soporte Propiedata - Angélica Arango cr=6 un usuario/empleado
hace 3 minutos

Viviana Silva - undefined

G Resuftados da la by..

o% 0@ :

¥ Globalfnghish - Login -~ @ Transmision de Dat,.,

VS Viviana v

PQR's cancelados 30d

0




10. Haga clic en
“*Asamblea
General de

Accionistas -
TCBUEN S.A."

& S Viviana v

Panel de

e
@ e Qo Nueva asamblea

Unidudes &

. Titulo Asistentes  Estado  Duracion  Fecha Acciones
A

e Asamblea General de 18

10/12/202009:00AM

Accionistas

A 4

@ Verdetalle

Documentos

3

Solicitudes

W Asistentesy poderes



11. Si es momento de ingresar a la asamblea, es decir el
, Se activara el botdn Haga clic alli el dia de la
asamblea. Mas abajo le aparecera la informacion de los socios a los que representa.

jAntonia, gracias por completar tu pre-registro!

Ya es momento de ingresar a la asamblea. Haz click en el boton verde cuando estes listo.

Unirme a la asamblea

Representas a los siguiente socios

Socio Verificado  Acciones

Accionista DISTRITO DE BUENAVENTURA Cancelar

Cargar poderes




12. Haga clic en el boton “PERMITIR" para que la plataforma de reunidn pueda usar su camaray
microfono. Una vez le aparezca la opcion, haga clicen "ENTRAR AL AUDIO POR COMPUTADORA":

C @ app.propiedata.com/conjuntos/gSiZNG957Bydeojv/ad

slicaciones @ SIATCB = GPR

www.propiedata.com quiere usar tu

camara y microfono para la asamblea.

< Haz click en permitir




13. La plataforma le dara un tour guiado sobre sus funcionalidades:

C & apppropiedatacom/conjuntos/gSIZNGSS7Bydeoiy/administrador/asambleas/KCySiD8szEConBiver P Q% O N FH 0
wmsi e Dat

e SATCE Admincont oy GPR yin & 30 & G Resultados dela G Resultados de fa by ¥ GlobaEnglist gin @ Ta

@ Pau

Tu microfono y tu camara estarar

deshabilitacos. Debes pedir la palabra con el

botén verde para intervenis




14. Ingresar al audio por computadora: haga clic en el recuadro verde “Entrar al audio por computadora”
para que pueda escuchar y hablar correctamente

Asambies | Propiedata

€ » C & apppropledata.com

g:r;'f | 3 prOPIED

informacién

@ Seleccionar presidente

Orden del dia

1. Tour por la app,

Z. Apertura por parte del administrador o gerente (5m).
3. Lectura y aprobacidn del orden del dia por parte del clienta,
4. Eleccion de presidente de la asamblea

5. Eleccién de secretario de ia asambiea

6. Prueba de intervendones.

7. Prueba de votacién nominal.

8. Prueba de votacion por coeficiente,

11. Proyeccion de video y documento,

12. Prueba de eleccion del consejo.

13. Recomendaciones técnicas por parte de Propiedata.

Asambleistas: 4




UNCIONALIDADES
DE LA PLATAFORMA
DE REUNION
VIRTUAL




Verificacion del Quérum

Sl e o e o e o P e e o g, 0 El sistema verificara el quérum cada 30
T erotrsertieemmet eyt eere o segundos, el cual se presentard en todo
B svorec e momento en la parte inferior de sus pantallas.

@ Seleccionar presidente
2]

Orden del dfa

Tenga en cuenta lo siguiente:

Quoérum: Corresponde al porcentaje de
participacion en el capital social que
oyt representan los accionistas o sus apoderados

presentes en la sesién no presencial.

Asambleistas: Se refiere al ndmero de
accionistas presentes en la reunidn, incluyendo
a aquellos gue se encuentran apoderados por
otros accionistas o por terceros.




Para la verificacidon de los asistentes, por favor
dirfjase al menu que encuentran en la parte
derecha de su pantalla y luego haga click en el
icono en el siguiente icono:

A continuacion, apareceran los nombres de los
asambleistas presentes y por quienes se
encuentran representados; asi mismo, podra
ver el porcentaje de participacion que
representa cada asambleista presente.




Intervenciones de los Accionistas

1. Para el desarrollo de cada punto del orden del dia, sera
otorgado el uso de la palabra al respectivo expositor. Una vez se
realice la explicacion correspondiente, el moderador de la
reunion (Gerente o Presidente una vez éste sea elegido)
otorgara el uso de la palabra a quienes deseen participar.

2. Los accionistas que deseen participar, deberan dirigirse a los
iconos que se encuentran en la parte de abajo de su pantalla,
hacer clic en el icono de color verde en forma de mano.

3. La cola de intervenciones mostrara el orden en el que solicitd
el uso de la palabra.

4. Los accionistas contaran con un término de

5. Si requiere mas tiempo para realizar su intervencion, por
favor solicitelo antes de que finalice su intervencion vy
procederemos a ampliar el tiempo.

6. Si su micréfono presenta fallas, por favor envie su
intervencidn en un mensaje de voz via WhatsApp a los niumeros
, 0 al correo electronico:



VOTACIONES

1. Aparecera en la pantalla de cada accionista, la votacion que
se va a realizar.

2. El accionista debera hacer click en la opcion que desea
elegir. Las opciones disponibles seran:

3. Por ultimo, debe confirmar la opcidn seleccionaday le
aparecera los resultados de las votaciones de todos en tiempo
real.

5. En caso de que no escoja ninguna de las opciones de
votacion, su inactividad se considerara como “Abstencion”.

6. Los asambleistas contaran con Si algun

asambleista requiere de mayor tiempo para emitir su voto, por
favor informelo via WhatsApp a los nimeros:

o al correo electrénico:

@) Propiedata

§ Rooodieg

5 Exnbo 0gul paca bustor

it ".“'\:I'."'"{“._’.','""-'.’_\lf' Sanefe g Aol Tl

Apnata g orcen doi 6 U8 B reunde?

Informaoitn
Interventiorss
Resulivios
\olachoms
hiting
Conditalos

Ayt




Los resultados de las votaciones apareceran en una
tabla.

En la primera columna vera:
Las opciones de votacion: Si, No, Voto en blanco.

Debajo, encontrara la palabra "QUORUM’ que se refiere
al porcentaje de acciones que votaron por alguna de
las opciones de votacion (Si, No, Voto en blanco). Es
decir, suma los porcentajes de participacion que
votaron por Si, No o Voto en blanco.

Finalmente, vera la palabra 4ABSTENCION! que reflejara
el porcentaje de acciones representadas por
asambleistas que no votaron por ninguna de las
opciones Si, No o voto en blanco.

Informacion

Intervenciones

Resultados

Volaciones

Asistentes

Candidatos

Ayuda

@S

Voto en blanco

Abstencion

Coeficiente




Informacion

Intervenciones

Resultados

Volaciones

Asistentes

Candidatos

Ayuda

Coeficiente

3. En la segunda columna con titulo podra observar
los resultados de la votacion

« Se mostrara el porcentaje de la participacion accionaria que
votd por cada opcidn

 Los resultados de las votaciones se mostraran con ndmeros
expresados con un solo decimal, cuyo valor es aproximado.

« Si desea ver el nimero expresado con mas decimales, ubique
su cursor sobre el respectivo nimero y se mostrara en su
pantalla la cifra completa.

 Recuerde que con base en esta columna se leeran los
resultados de las votaciones.

La grafica que ven en la parte superior graficara los valores de la
columna , por lo que no sera de utilidad. Se recuerda que
los resultados de la tabla en la columna

corresponden a los resultados de las votaciones.
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Constancias Escritas ;Experimenta problemas técnicos?
Si un asambleista desea dejar una constancia escrita En caso de experimentar problemas técnicos, por favor
en el transcurso de la reunion, por favor enviela al contactese via WhatsApp a los siguientes teléfonos
correo electrénico
Legal.tcbuen@apmterminals.com 315700 36 77 31528312 34
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