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Selecciona “Cal Booking 3014”.01

Selecciona la Nave (Creada previamente por planning).�
Completa en “Creador” el usuario de la Agencia de aduana.

02



Manual de generación
de citas por Booking Crear Cal Booking 3014 en Extranet 04

Selecciona “Importar Excel”.03

Agrega el CAL Booking preliminar  de acuerdo al formato descargado.04

NOTA:
No se debe subir 

el número de 
contenedores.
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Selecciona primero “Confirmar Alertas” y luego “Enviar a APM”.05

Dirígete a la opción: Prepago    Solicitudes. Se generará una proforma. 06



Realizar la 
Solicitud Web
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Selecciona la nueva opción de “Nuevo Emb. DT Bkg” para la generación de la proforma o solicitud web.01

Coloca el número de “Booking” y aparecerá la Nave en automático.02
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Coloca la información según corresponda, asegurándose de que la cantidad pendiente sea igual a la 
cantidad total.

03

Haz clic en CONFIRMAR SOLICITUD.04



Verificación de la 
Solicitud Web
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Luego de aprobada la solicitud, copia el número de solicitud generada.01

Con el número de solicitud, podrás verificar si todo se encuentra conforme.02



Ingreso a 1-STOP 
– Generación citas 
por Solicitud
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Haz clic en “Contenedores”.01

Selecciona “Agregar” para colocar el número de solicitud generada.02



Selecciona “INGRESO” y coloca la solicitud creada. Posteriormente, haz clic en “AGREGAR”.03
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En este apartado, coloca “INGRESO” y el número de solicitud para una búsqueda rápida. 
Luego selecciona “BUSCAR” y aparezca la lista cargada previamente en el CAL.

04
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Haz clic en el cuadro señalado para la correcta búsqueda de citas.
Nota: De seleccionar otra casilla, no se ejecutará la búsqueda correctamente.

05

Haz clic en “CREAR CITA”. (Ver flecha verde     )06
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Podrás tomar la cita de acuerdo a la disponibilidad.07
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Al finalizar podrás visualizar las citas generadas en el módulo de “CITAS”08



Carguío del CAL 
Final
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Para finalizar el proceso, deberás cargar el CAL Final una vez se cuente con los números de contenedores.
Al realizar la carga del CAL Final, el sistema mostrará un mensaje indicando que ya existe una solicitud 
vigente; sin embargo, este aviso es únicamente informativo y no impide la transmisión de los 
contenedores.

Nota: Se recomienda verificar que todos los contenedores hayan sido transmitidos correctamente. En 
caso de presentarse algún inconveniente, se deberá realizar nuevamente la carga del CAL.

01




